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AVVISO PUBBLICO 

 

OGGETTO: MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 

UFFICIO STAMPA E COMUNICAZIONE DEL COMUNE DI ALTAVILLA VICENTINA PER IL 

PERIODO 1° GENNAIO 2026 – 31 DICEMBRE 2028  

 

Il presente avviso è finalizzato all’espletamento di una procedura negoziata su piattaforma 

MEPA, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e) del D.Lgs. n. 36/2023, da aggiudicarsi con il 

principio dell’offerta economicamente più vantaggiosa secondo i criteri che verranno specificati 

in sede di richiesta di offerta ai sensi dell’art. 108 co. 1 del Codice dei Contratti Pubblici, per 

l’affidamento del servizio in oggetto, secondo le specifiche tecniche di seguito indicate.  

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per 

favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici, in 

modo non vincolante per l’Ente. 

Si invitano pertanto gli operatori economici, interessati a partecipare alla procedura, a 

presentare, con le modalità di seguito indicate, manifestazione di interesse. 

 

Stazione Appaltante:  

Comune di Altavilla Vicentina  

Servizio Affari Generali - Sede del Servizio – Piazza della Libertà, 1– Altavilla Vicentina Mail: 

segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  

Profilo: https://www.comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC: altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net 

RUP: Dott.ssa Alessia Cucchiara  

CPV 79340000-9 (Servizi pubblicitari e di marketing) 

 

Oggetto dell’affidamento 

 

Lotto 1- Ufficio Stampa:  

− Attività di informazione istituzionale diretta ai media. Tale attività comprende l’acquisizione 

di informazioni presso gli Amministratori e la conseguente predisposizione di comunicati 

stampa, articoli ed informative con cui gli organi di informazione vengono aggiornati 

sull’attività e i servizi dell’Ente.  

− Organizzazione di interviste e conferenze stampa. 

− Servizio di rassegna stampa. 

− Comunicazione attraverso i canali istituzionali dell’Ente. L’attività prevede il supporto nella 

gestione dei canali social e di messaggistica dell’ente  

− Coordinamento editoriale del periodico comunale  
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Lotto 2 – Comunicazione: 

− Piano di social media management per le pagine social dell’Ente (Facebook e Instagram) 

in modo da dare risalto e comunicare efficacemente all’esterno il lavoro svolto 

dall’Amministrazione e le varie attività che la stessa pone in essere; 

− elaborazione grafica per supporti sia fisici che cartacei come depliant, flyer, manifesti o 

locandine, sempre collegate alla comunicazione o eventi a cui dare risalto. 

− Inserimento o correzione, nel rispetto delle regole Agid, di notizie sul web istituzionale del 

Comune di Altavilla Vicentina. 

 

Durata: dal 1 gennaio 2026 al 31 dicembre 2028 più eventuale proroga tecnica della durata di 

sei mesi. 

  

Importo:  

Lotto 1 – Ufficio stampa. Importo complessivo a base di gara annuo di € 7.500,00 al netto di 

oneri e iva se previsti, così per un importo complessivo pari ad € 22.500,00 per il periodo 

01/01/2026 – 31/12/2028.   

 

Lotto 2 – Comunicazione. Importo complessivo a base di gara annuo di € 5.500,00 al netto di 

oneri e iva se previsti e così per un importo complessivo pari ad € 16.500,00 per il periodo 

01/01/2026 – 31/12/2028. 

 

Requisiti di partecipazione: 

 

Requisiti generali  

Gli operatori economici di cui all’art. 65 del D. Lgs. n. 36/2023, partecipanti all’avviso pubblico, 

dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti: 

- assenza delle cause di esclusione di cui agli art. 94, 95 e 98 del D. Lgs. 36/2023;  

- assenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001 e ss.mm.ii. e 

di divieti a contrattare con la pubblica amministrazione ai sensi della normativa vigente.  

 

Requisiti di idoneità professionale  

I partecipanti, pena l’esclusione dalla procedura in quanto elementi essenziali della 

manifestazione di interesse, dovranno autodichiarare di essere in possesso dei seguenti 

requisiti:  

- idoneità professionale (se dovuta per legge): iscrizione per attività inerenti all’oggetto del 

presente appalto nel registro della CCIAA, o presso i competenti ordini professionali;  

- capacità tecnico-professionale nel servizio oggetto della procedura: abbiano maturato 

esperienza almeno quinquennale in servizi analoghi, avendo svolto per almeno 1 anno 

attività di comunicazione istituzionale e pubblicazioni informative sull’attività istituzionale 

per un Ente pubblico  

- iscrizione al MEPA nella categoria “Marketing, comunicazione, pubblicità, social media, 

ricerche di mercato” avente codice CPV: 79340000-9 - Servizi pubblicitari e di marketing. 
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I requisiti di cui sopra devono essere posseduti alla data di scadenza del termine di 

presentazione delle domande.  

 

Modalità trasmissione manifestazioni di interesse:  

La manifestazione di interesse deve essere redatta compilando il fac-simile allegato A) al 

presente avviso con riferimento al lotto per il quale si intende partecipare e trasmessa 

all’indirizzo PEC del Comune di Altavilla Vicentina altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net 

 

Termine per la presentazione della manifestazione di interesse:  

La manifestazione di interesse dovrà essere trasmessa entro quindici giorni naturali e 

consecutivi a decorrere dalla data di pubblicazione del presente avviso. Non si terrà conto e 

quindi saranno automaticamente escluse dalla procedura di selezione le manifestazioni di 

interesse pervenute dopo tale scadenza.  

 

Modalità di espletamento della procedura  

Per ogni lotto saranno invitati alla procedura di selezione sulla piattaforma MEPA, tramite RDO, 

tutti gli operatori economici che avranno trasmesso la propria candidatura entro i termini 

previsti nel presente avviso. L’Ente si riserva di procedere anche in caso di manifestazione di 

interesse da parte di un unico fornitore. 

 

Criteri di aggiudicazione. 

La procedura verrà aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai 

sensi dell’art. 108 del D.Lgs. 36/2023. 

 

Subappalto: il subappalto è ammesso nei limiti di quanto indicato dall’art. 119 del D. Lgs. 

36/2023.  

 

Ulteriori informazioni 

Si precisa che il presente avviso non costituisce invito a partecipare a gara pubblica, né offerta 

al pubblico (art. 1336 c.c.), ma semplice richiesta di manifestazione di interesse, a seguito della 

quale potrà essere esperita la procedura. La manifestazione di interesse, pertanto, non vincola 

in alcun modo il Comune di Altavilla Vicentina che si riserva, in autotutela, di interrompere in 

qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza 

che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. Il possesso dei requisiti 

autodichiarati dovrà essere confermato ed integrato all’atto della partecipazione alla gara e 

sarà comunque sempre verificato per il soggetto affidatario all’esito della procedura negoziata. 

  

Trattamento dei dati personali 

I dati personali raccolti saranno trattati dalla Stazione Appaltante per gestire la procedura in 

oggetto ai sensi del Reg (UE) n.679/2016. Il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio e 

l’eventuale rifiuto comporta l’impossibilità di partecipare alla gara. I dati sono conservati sia su 
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supporto cartaceo che magnetico e potranno venire a conoscenza di coloro che allo scopo 

saranno incaricati del trattamento. Il Titolare del Trattamento dati è il Comune di Altavilla 

Vicentina, contattabile all’indirizzo e-mail segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it e il 

Responsabile per la Protezione dei Dati è: l’Avvocato Paola Immerini e può essere contattato 

via e-mail : dpo@comune.altavillavicentina.vi.it PEC: vgprivacy@postacert.eu Per ulteriori 

informazioni sui diritti sulla privacy invitiamo l’Interessato a visitare il sito web dell’Autorità 

Garante: www.garanteprivacy.it. 

Il presente avviso è pubblicato per 15 giorni naturali e consecutivi all’Albo pretorio on-line e nel 

sito internet del Comune di Altavilla Vicentina  

 

 

1° Area Amministrativa – Finanziaria 

  Il Direttore 

Dott.ssa Alessia Cucchiara  
       Documento sottoscritto con firma digitale 

           ai sensi dell’art. 20 del CAD – D. Lgs. 82/2005 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Allegati al presente avviso: 

Allegato A) richiesta di partecipazione e dichiarazione dei requisiti. 

CUCCHIARA
ALESSIA
06.11.2025
08:50:24
GMT+01:00


